
使用專科教室標準作業程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.使用專科教室 

2.學生是否為第一

次進入專科教室 

3.任課老師宣達實驗室守

則，學生瞭解後在守則上

簽名繳回，存檔三年 

 

專科教室守則 

4.老師及學生穿著工

作服，依課程需求配

戴護目鏡 

5.學生檢查當日課

程使用之上課器材

數量是否正確 

驗室 

7.通報教室管理員由

管理員補足器材 

6.學生進行實作，老師巡

視 

否 

否 

是 
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8.實作課程結束後，

學生清點器材，檢

查是否有毀損 

9.通報教室管理員

由管理員補足器

材，登記毀損器材

名稱及數量 

10.學生整理專科教室環境 

11.教師檢查器材

與環境是否整潔 

12.脫工作服及護目鏡 

 

13.填寫教室日誌 

14.學生將椅子倒扣桌

下，值日生檢查教室環

境整潔，關閉電源門窗 

15.老師宣佈下課 

是 

否 

是 

否 


