
校園疫情危機應變小組分工事宜 

組別 職稱 編組人員 職掌 

決
策
小
組 

召集人 校長 指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜，並擔任本
校疫情應變小組召集人。 

副召集人 學務主任 襄助指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜，並擔
任本校疫情應變小組副召集人。 

媒體發言人 秘書 督導學校重大疫情處理之全般事宜，並擔任本校疫
情應變小組媒體發言人。 

執行秘書 衛生組長 執行並督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 主任教官 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 教務主任 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 總務主任 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 輔導主任 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 資源中心主任 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 服務中心主任 襄助組長指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜。 

組員 人事主任 

1.規劃本校教職員工符合調查病例、疑似病例或確
定病例之請假規定、停止上班規定。 

2.要求學校教職員工返國後填寫「重大疫情調查
表」並知會護理師。 

組員 會計主任 負責籌措學校重大疫情所需物資相關經費 

管
制
組 

組長 主任教官 負責執行校園重大疫情之指揮、協調、管制及依規
定通報相關單位。 

副組長 

生輔組長  
1.協助負責執行校園重大疫情之指揮、協調、管制
及維持校安通報管道之暢通，彙整校園重大疫情
狀況，依相關規定通報有關單位。 

2.依據教育局規定辦理規劃學生符合調查病例、疑
似病例或確定病例之請假規定。 

安維組長 

組員 
全體軍訓教官 

協助執行學校流感大流行之指揮、協調、管制及相
關通報事宜。 

全體校安人員 

組員 衛生組長 負責執行與籌備各項學校衛生、班級消毒、疫情防
治物資、宣導及掌控作業。 

組員 護理師 

1.執行學校重大疫情聯絡窗口處理之全般事宜。 
2.協助負責執行疫情名冊、學校衛生、班級消毒、
疫情防治物資、宣導及通報作業。 

3.統籌防疫物資採購事宜。 

組員 訓育組長 協助執行秘書之各項事宜執行，並注意班級活動及 
社團活動之防疫預防。 

組員 體育組長 
協助執行秘書之各項事宜執行，並注意體育課程與
活動之防疫。 

組員 全體導師 1.掌握班級學生出缺席狀況及班級疫情通報作業。 
2.關心學生健康狀況及課後校外補習或工讀環境。 

組員 全體學務處人員 支援本組管制工作事宜。 
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防
疫
組 

組長 總務主任 

1.負責協助學校重大疫情處理相關支援之全般事
宜。 

2.協助業務單位需求物資處理採購及校園公用場
所(含辦公室)之消毒作業。 

副組長 庶務組長 

1.襄助負責協助學校重大疫情處理相關支援之全
般事宜。 

2.襄助協助業務單位需求物資處理採購及校園公
用場所(含辦公室、會議室、電梯等)之消毒作業。 

組員 總務處全體人員 支援本組防疫工作事宜。 

教
學
組 

組長 

教務主任 

指揮督導學校重大疫情處理之教學與課務事宜。 服務中心主任 

幼兒園主任 

組員 

高中教學組長 
1.襄助督導學校重大疫情處理之教學與課務事宜。 
2.依行政院衛生福利部疾病管制署疫情分級及配
合教育局律定之停課標準，先期完成學校停課、
復（補）課規劃。 

3.規劃相關活動之應變作為及台商子弟（女）學校
轉回台灣就學因應措施。 

國中教學組長 

組員 教務處全體人員 
1.支援本組教學與課務工作事宜。 
2.襄助學校重大疫情處理之教學與課務相關教學
設備支援事宜。 

實
習
組 

組長 人事兼實習主任 指揮督導學校重大疫情處理之實習課程、各科校外
教學及建教合作課程等事宜。 

組員 實習組全體人員 支援本組實習課務相關事宜。 

支
援
組 

組長 資源中心主任 指揮研發學校重大疫情處理之線上補課方式、線上
教學等事宜。 

組員 信息組長 襄助研發學校重大疫情處理之線上補課方式、線上
教學等事宜。 

輔
導
組 

組長 輔導室主任 負責協助學校重大疫情相關輔導支援之全般事宜。 

組員 輔導組長、老師 
協助各班級加強生命教育、心理輔導，減少學生與
家長恐慌心理，並適切輔導受隔離學生及因疫情管
制無法順利上課或參加考試學生之心理健康。 

諮
詢
組 

組長 家長會會長 負責召集家長會委員研商並提供學校重大疫情諮
詢事宜。 

組員 家長會副會長 襄助與資助會長處理事務並提供相關諮詢事宜。 

組員 家長會秘書長 執行會長交代事宜並提供相關諮詢。 

組員 家長委員及代表 資助並提供相關諮詢事宜。 

 


