
新北市南山高級中學 112學年度第 2學期 總務處 行事曆   2024.01.08 

月

份 

週 

次 

星       期 重     要     行     事 

日 一 二 三 四 五 六 保管組 庶務組 安維組 出納組 

二

月 

一 11 12 13 14 15 16 17 

2/15 悠境實業有限公司,水肥抽取作業。 

本週國光公司進行電話交換機保養巡檢作業 

本週信葳公司進行全校高壓電及發電機之保養、巡檢作業 

二 18 19 20 21 22 23 24
★
 

核對註冊費入帳情形 

2/19 綠化工作會議 

全安機電股份有限公司進行電梯保養 

本週永大公司進行電梯巡檢保養作業 

三 25 26 27 28 29 1 2
★
 

請廠商印製國高一服裝暑輔費、聯絡中信代收 

2/26 消防安全檢查 

2/29 警衛勤務會議 

本週國光公司進行電話交換機保養巡檢作業 

本週信葳公司進行全校高壓電及發電機之保養、巡檢作業 

三

月 

四 3 4 5 6 7 8 9
★
 

3/4 綠化工作會議 

全安機電股份有限公司進行電梯保養 

五 10 11 12 13 14 15 16
★
 

3/11綠化工作會議 

15日發放 3月份薪資 

16日國一報到收費 

本週永大公司進行電梯巡檢保養作業 

六 17 18 19 20 21 22 23
★
 

3/18 綠化工作會議 

本週力霸公司進行全校飲水機濾材更新作業 

七 24 25 26 27 28 29 30
★
 

3/28 警衛勤務會議 

本週精準公司進行飲水機水質抽檢作業 

八 31 1 2 3 4 5 6 
4/1 綠化工作會議 

本週國光公司進行電話交換機保養巡檢作業 

四

月 

九 7 8 9 10 11 12 13
★
 

4/8 綠化工作會議 

本週信葳公司進行全校高壓電及發電機之保養、巡檢作業 

十 14 15 16 17 18 19 20
★
 

4/15 綠化工作會議 

15日發放 4月份薪資 

全安機電股份有限公司進行電梯保養 

十

一 
21 22 23 24 25 26 27

★
 

4/22 綠化工作會議 

4/25 警衛勤務會議 

本週永大公司進行電梯巡檢保養作業 

十

二 
28 29 30 1 2 3 4 本週國光公司進行電話交換機保養巡檢作業 

五
十

三 
5 6 7 8 9 10 11

★
 
本週信葳公司進行全校高壓電及發電機之保養、巡檢作業 

6日高職三及國三班級教室財產清點 



月

份 

週 

次 

星       期 重     要     行     事 

日 一 二 三 四 五 六 保管組 庶務組 安維組 出納組 

月 

十

四 
12 13 14 15 16 17 18

★
 

5/13 綠化工作會議 

15日發放 5月份薪資 

全安機電股份有限公司進行電梯保養 

13日-15 日高職三班級置物櫃鎖匙回收 

十

五 
19 20 21 22 23 24 25

★
 

5/20 綠化工作會議 

本週永大公司進行電梯巡檢保養作業 

19日高一二國一二教室財產清點 

22日-24 日國三外考班級置物櫃鎖匙回收 

十

六 
26 27 28 29 30 31 1

★
 

5/30 警衛勤務會議 

本週國光公司進行電話交換機保養巡檢作業 

六

月 

十

七 
2 3 4 5 6 7 8 

6/3 綠化工作會議 

委請中信代收 11301暑期輔導費 

本週信葳公司進行全校高壓電及發電機之保養、巡檢作業 

十

八 
9 10 11 12 13 14 15

★
 

6/12 環保教育委員會 

14日發放 6月份薪資 

全安機電股份有限公司進行電梯保養 

11 日-14 日高一國一二班級置物櫃鎖匙回收 

11 日-12 日國三直升班級置物櫃鎖匙回收 

十

九 
16 17 18 19 20 21 22

★
 

6/17 綠化工作會議 

本週力霸公司進行全校飲水機濾材更新作業 

本週永大公司進行電梯巡檢保養作業 

17日高二班級置物櫃鎖匙回收 

二

十 
23 24 25 26 27 28 29 

6/27 警衛勤務會議 

本週精準公司進行飲水機水質抽檢作業 

廿 

一 
30 1 2 3 4 5 6  

 


