
新北市南山中學  環境大掃除 分工暨檢查 回覆表 

班級：_______________ 【安 全 第 一】                                     日期：  / 

 

區 

域 
檢  查  細  目 

 
負責 

同學 

座號    打掃同學座號 

 亟需協助無法排除之
原因（如物品損壞請總務股
長上網填報維修 

檢查結果 

○ Ⅹ 

 

 

 

教 

室 

內 

個人內務桌、椅、置物櫃內是否整潔、淨空      

天花板、電扇、空調通氣孔、灯罩是否清潔      

牆面、佈告欄、電視、投影機、擴音器是否清潔      

黑板（板溝）、板擦機、講台、講桌是否整潔      

窗戶、窗外平（花）台、窗溝、窗簾是否整潔      

書櫃、電腦、電腦桌下水桶、傘筒是否整潔      

蒸飯箱、雜物櫃、無人使用桌椅是否整潔、淨空      

地面刷洗是否完成      

門板、玻璃（內外）是否清潔      

其 

他 

      

      

 

 

 

走 

廊 

天花板、空調通氣孔、灯罩是否清潔      

牆面、花盆（底盤）是否整潔      

置物櫃上、正（內）、兩側及桌、椅是否清潔（淨空）      

垃圾、資源回收桶﹙櫃﹚是否清潔「垃圾袋是否更新」      

地面刷洗是否完成（含置物櫃下地面）      

樓梯（牆、門窗、隙縫、扶手、橫樑）是否清潔      

洗手台（香皂盒、水桶）是否刷洗      

飲水機、消防器材是否整潔      

其 

他 

      

      

 

 

外 

掃 

區 

 

 

 

大 

樓 

內 

天花板、空調通氣孔、灯罩是否清潔      

牆面、花盆（底盤）、傘筒（架）是否整潔      

櫃子上、正（內）、兩側是否清潔      

垃圾、資源回收桶內、外是否清潔「垃圾袋是否更新」      

面板、鏡子、窗、玻璃、馬桶、垃圾桶是否清潔      

地面掃、刷洗、拖乾是否完成（含置物櫃下地面）      

地墊或電梯內（板面、鏡面、地墊）是否清潔      

樓梯（正面、牆、扶手、邊、門窗及細縫）是否清潔      

洗手台（香皂盒、水桶）是否刷洗      

飲水機、消防器材是否整潔      

其 

他 

看板、牌示擦拭整潔      

      

大

樓

外 

地面掃、刷洗（磁磚、地磚）、拖乾或草地落葉是否整潔      

垃圾、資源回收桶內、外是否清潔「垃圾袋是否更新」      

花圃（台）、人行道（走道）垃圾、落葉是否整潔      

其 

他 

看板、牌示擦拭整潔      

      

☛  /   掃除後放學前請繳回學務處衛生組    導師簽名：_______________________（掃具請歸位） 


